
 

Die STEFES Ingredients GmbH ist ein inhabergeführtes, mittelständisches, international 
agierendes Handelshaus im Bereich Rohstoffe für die Nahrungsergänzungsmittel-, Lebensmittel- 
und Getränkeindustrie. Unsere Kunden gehören zu den führenden Herstellern der Branche in 
Deutschland und Europa. 

 

Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung – Import, Export, 
Außenhandel, Logistik 

in Vollzeit oder Teilzeit als Festanstellung 
 

Deine Aufgaben  

 Auftragsbearbeitung und Versandabwicklung 

national und international in SAP Business One 

 Terminkoordinierung und 

Lieferterminverfolgung 

 Erstellung der Dokumente nach Kundenvorgabe 

bzw. den Einfuhrbestimmungen des jeweiligen 

Bestimmungslandes 

 Erstellung von Rechnungen und Gutschriften 

 Abwicklung von Retouren und Reklamationen 

 Pflege von Kunden-/Lieferantenstammdaten 

 Korrespondenz in deutscher und englischer 

Sprache 

 

 Erstellung von Serienbriefen 

 Erstellung von Spezifikationen und 

qualitätsbezogenen Dokumenten nach Vorgabe 

 Verkaufsunterstützende Aufgaben im 

Innendienst, z. B. Musterversand 

 Inventur 

 Verwaltung des kleinen im Haus befindlichen 

Lagers für kleinere Mengen: Wareneingang, 

Etikettieren der Ware, Ware für den Versand 

per Kurier oder Palette vorbereiten 

 Projektbezogene Aufgaben 

  

Dein Profil  

 Abgeschlossene Ausbildung zum Speditions-, 

Industrie, Groß- und Außenhandelskaufmann/-

frau oder ähnlich 

 Berufserfahrung in Im- und Export, Logistik, 

Transportwesen erwünscht 

 Sehr gute Kenntnisse in Deutsch und gute 

Kenntnisse in Englisch 

 Routinierte Kenntnisse in MS Office 

 

 Erfahrungen mit Warenwirtschaftssystemen, 

vorzugsweise SAP Business One 

 Genaues, strukturiertes, selbständiges Arbeiten 

 hohes Engagement, Belastbarkeit und eine 

kundenorientierte Arbeitsweise 

 Mitdenkend, Hands on Mentalität, teamfähig 

 Fehlt Dir Wissen, kein Problem, das lernst Du 

von Deinen neuen Kollegen 

  

Was wir Dir bieten  

 Eine interessante, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen Team auf Wachstumskurs 

 Ein motiviertes Team mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen 

 Die Möglichkeit neben den Standardaufgaben weitere interessante Aufgaben selbstständig und 

eigenverantwortlich zu übernehmen oder bei Verkaufstalent in den Vertrieb zu wechseln 

 

 

Deine Vorteile  

 Zentrale Lage mit sehr guter 

Verkehrsanbindung 

 Mobiles Arbeiten an einzelnen Tagen 

 Vermögenswirksame Leistungen und 

leistungsabhängige Sonderzahlungen 

 Zuschüsse zum HVV-Ticket 

 Corporate Benefits 

 



 

 Mitarbeiterorientierung: Ein offenes Ohr für 

Deine Visionen, Ideen und Wünsche  

 Kostenfreies Obst, Kaffee, Tee & Wasser 

 Last but not least… tolle Kollegen, die sich auf 

Dich freuen 

 
 

Interesse?  

 Haben wir Dein Interesse geweckt und du möchtest ein Teil der STEFES Ingredients GmbH werden? 

 Dann freuen wir uns über deine Bewerbung unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellung sowie des 

frühestmöglichen Eintrittstermins. 

 Deine Anprechpartnerin ist Vanessa Burmann – gerne auch telefonisch vorab für offenen Fragen erreichbar 

040/533083313 

 
 

STEFES Ingredients GmbH                                        oder per Email an: vburmann@stefesingredients.de 

Vanessa Burmann 

Wendenstrasse 21 b 

20097 Hamburg 

 


